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Tez Danismani, Ogrencinin kendisine daha once verdigi geri
bildirimlerini dikkate alarak hazirlamis oldugu nihai tez metnini sinav
icin yeterli buluyorsa tez savunma sinavi yapilmasina karar verir.
Kararini 6grenciye yazil olarak bildirir.

Ogrenci, “Tez ve Dénem Projesi Yazim Yonergesi’ne uygun ve
Enstitli Yonetim Kurulu tarafindan onaylanmis en giincel tez
bashg: ile hazirlanmis tezini Microsoft Word formatinda “Sinav
Oncesi Tumitin Benzerlik Raporu Alma” iglemi igin “Tez Ofisi’ne
(tezofisi@kapaokya.edu.tr) génderir.

Sorumlu “Tez Ofisi” personeli tarafindan galismanin alintilar harig en
fazla %10 veya alintilar dahil en fazla %30 benzerlik oranini saglayip
saglamadig bildirilir.

Tez Danigmani, “Sinav Oncesi Turnitin Benzerlik Raporu Alma”
isleminde galigmasina uygunluk onayi verilen 6grencisinin tez
savunmasl sinavi igin “muhtemel” kurum ici ve kurum digi asil ve
yedek juri Gyeleri ile kendisi goriiserek anabilim dali baskanligina
tez savunma sinavi jlrisi ve tez savunma sinavi tarihini Tez Ofisi
onayini izleyen en geg 3 is giinii igerisinde 6nerir.

Anabilim Dali Bagkanldi, tez danismani tarafindan &nerilen tez
savunma sinavi jurisi ve tez savunma sinavi tarihini onayliyorsa
oldugu haliyle, onaylamiyorsa tez danigmani ile gériiserek yapilacak
planlamanin nihai halini “ENS.FR.009. Tez/Sanat Calismasi
Savunma Sinavi Talep Formu’nun abilim dali bagkanhgina
ulagmasini izleyen en geg 3 is gii de Enstitli Yonetim
Kurulu glindemine alinmak Uzere enstiti mudurligine génderir.

Enstitd Yonetim Kurulu, tez danismaninin 6nerisi ve anabilim dali
baskanliginin onayi ile belirlenen tez savunma sinavi jlrisini ve
tarihini ilgili mevzuata istinaden degerlendirir.

Enstiti Yonetim Kurulu tarafindan kabul edilen tez savunma
sinavinin resmi juri tyesi gérevlendirmesi bildirimi, kurul kararini
izleyen en ge¢ 5 is giinii igerisinde yapilir; sinav hibrit veya
gevrimigi planlanmigsa uzaktan &égretim sistemi (zerinde oturum
olusturulmasi igin gerekli bildirimler yapilir.

Tez Danigmani tarafindan, tez savunma sinavinin ilan edilen yer,
tarih ve saatte belirlenen siire igerisinde tamamlanmasi sonrasinda
sinav sonug tutanag, juri tyelerinin bireysel degerlendirme raporlari
ve (sinav esnasinda baslik degisikligi karari verilmigse) tez baghgi
degisikligi talep formu, tez savunma sinavini izleyen en geg 1 is
glinii igerisinde anabilim dali bagkanhigina gonderilir.

Anabilim Dali Baskani tarafindan, sinav sonug tutanagi, jiri
Uyelerinin bireysel degerlendirme raporlari ve (sinav esnasinda
baslik degisikligi karari verilmisse) tez basligr degisikligi talep formu,
tez savunma sinavini izleyen en ge¢ 3 is giinii icerisinde
enstitiiye gonderilir.
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1. Tez Danigmani, égrenciye galismasini “Sinav Oncesi Turnitin Benzerlik
Raporu Alma” islemi icin “Tez Ofisi"ne géndermesi gerektigini de eposta
yoluyla yazili olarak bildirir/hatirlatir.

1. Tez danigmani (mutlaka) ve yardimer danisman (tercihe bagh) mutlaka
eposta mesajinin bilgi kismina CC olarak eklenir. Bkz. ENS. |A.003 “Sinav
Oncesi Turnitin Benzerlik Raporu Alma” is akisl.

1. Bildirim eposta yoluyla 6grenciye, tez danigsmanina (bilgide), yardimci
danismana (bilgide; eder ilk génderimde yardimci danisman bilgide ise) ve
enstitli sekreterine (bilgide) yapilir.

1. “ENS.FR.009. Tez/Sanat Calismasi Savunma Sinavi Talep Formu” tez
danigsmani tarafindan doldurulup imzalanarak anabilim dali bagkanina
génderilir. iigili anabilim dalinda “ENS.FR.08. Tez/Sanat Galismasi ilerleme
Raporu” uygulamasi var ise (anabilim dali tercihine/kararina baghdir),
odgrencinin sunmus oldugu en giincel tarihli Tez/Sanat Galismasi ilerleme
Raporu’nun da anabilim dali bagkanina génderilen eposta mesajina eklenmesi
gerekmektedir.

1. Anabilim Dali Baskani, kendi hazirladigi “ENS.FR.011. Tez/Sanat
Caligmasi Jirisi Atama Formu’nu, tez danigmani tarafindan hazirlanan
“ENS.FR.009. Tez/Sanat Calismasi Savunma Sinavi Talep Formu” ve (ilgili
ise) 6grencinin “ENS.FR.08. Tez/Sanat Calismasi llerleme Raporu’nu enstitii
sekreterine génderir.  Ogrenci, Anabilim Dali Bagkanliginin “Tez/Sanat
Caligmasi Jirisi Atama Formu’nun imza tarihinden en erken 20 giin sonra
tez savunma sinavina alinabilir.

1. Enstitli Yonetim Kurulu tarafindan alinan karar, enstitii sekreteri tarafindan
anabilim dali bagkanina, tez danigmanina, yardimci danismana ve égrenciye
yazili olarak (eposta yoluyla da olabilir) bildirilir.

1. Tez savunma sinavi jirisinin asil ve yedek Uyelerine resmi goreviendirme
yazisl, ilgili tezin Tez Ofisinden uygunluk onayi almis ve benzerlik raporunu
iceren kopyasi, “ENS.FR.012. Tez/Sanat Calismasi Savunma Sinavi Sonug
Tutanag” ve “ENS.FR.013. Jiiri Uyesi Tez inceleme ve Degerlendirme Formu”
enstitli sekreterligi tarafindan yazili olarak (eposta yoluyla da olabilir) bildirilir.

2. Hibrit veya cevrimi¢i yapilmasi planlanan sinavlar icin 6grenciye, tez
danigmanina ve diger jiri Uyelerine (asil ve yedek) tanimlanacak sekilde LMS
uzerinden oturum agilmasi igin gerekli bilgi ve belgeler enstitii sekreterligi
tarafindan yazili olarak Agik ve Uzaktan Ogretim Birimine (eposta yoluyla da
olabilir) bildirilir.

1. Tez savunma sinavinin hemen sonrasinda égrencinin sinav oturumuna
erigimi, jiiri degerlendirmesinin mahremiyeti nedeniyle Uzaktan Ogretim
Birimi tarafindan kaldirilir.

2. Tez savunma sinavi jirisinin bagkani, “gikar gatigmasi” ilkesi nedeniyle
ogrencinin tez danigmani olamaz.

3. Juri Uyeleri oy birligi veya oy ¢oklugu ile 6grencinin galismasi hakkinda
“basarili”, “ek siire” (yliksek lisans tezleri igin en fazla 3 aya kadar; doktora
tezleri igin en fazla 6 aya kadar) veya “basarisiz” karari verir.

4. Doldurulmus ve tim imzalar tamamlanmis “ENS.FR.012. Tez/Sanat
Calismasi Savunma Sinavi Sonu¢ Tutanadi” ve diger jiri lyelerinin tez
danigmanina génderecekleri “ENS.FR.013. Jiiri Uyesi Tez inceleme ve
Degerlendirme Formu” belgeleri ve (ilgili ise) “ENS.FR.07 Tez/Sanat
Calismasi Bashgi Degisikligi Talep Formu”, tez danigmani tarafindan yazili
olarak (eposta yoluyla da olabilir) anabilim dali bagkanligina gonderilir.

1. Anabilim dali bagkani tarafindan teknik kontroli yapiimis “ENS.FR.012.
Tez/Sanat Calismasi Savunma Sinavi Sonug Tutanagi” ve “ENS.FR.013. Jiiri
Uyesi Tez inceleme ve Degerlendirme Formu” belgeleri ve (ilgili ise)
“ENS.FR.07 Tez/Sanat Calismasi Bashdi Degisikligi Talep Formu”, anabi
dali bagkani tarafindan yazili olarak (eposta yoluyla da olabilir) enstitii
sekreterine gonderilir.




