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Tez Danigmani, égrencinin hazirlamis oldugu
nihai tez metnini sinav igin yeterli buluyorsa
tez savunma sinavi yapillmasina karar verir.
Kararini 6grenciye yazih olarak bildirir.

|

Ogrenci, “Tez ve Dénem Projesi Yazim
Yonergesi’ne uygun ve Enstitii Yonetim
Kurulu tarafindan onaylanmis en giincel tez
basghg: ile hazirlanmig tezini Microsoft Word
formatinda “Sinav Oncesi Turnitin Benzerlik
Raporu Alma” islemi igin “Tez Ofisi’ne
(tezofisi@kapaokya.edu.tr) gonderir.

!

Sorumlu “Tez Ofisi” personeli tarafindan
galismanin ahlntilar harig¢ en fazla %10 veya
alintilar dahil en fazla %30 benzerlik oranini
saglayip saglamadig bildirilir.

!

Tez Danismani, “Sinav Oncesi Turnitin
Benzerlik Raporu Alma” igsleminde ¢aligmasina
uygunluk onayi1 verilen 6&grencisinin tez
savunmasi sinavi igin “muhtemel” kurum igi ve
kurum disi asil ve yedek juri Uyeleri ile kendisi
gorigerek anabilim dali baskanhgina tez
savunma sinavi jlrisi ve tez savunma sinavi
tarihini Tez Ofisi onayini izleyen en geg 3 is
gunii icerisinde onerir.

|

Anabilim Dali Baskanhgi, tez danismani
tarafindan 6nerilen tez savunma sinavi jurisi
ve tez savunma sinavi tarihini onayliyorsa
oldugu haliyle, onaylamiyorsa tez danismani ile
goruserek yapilacak planlamanin nihai halini
“ENS.FR.009. Tez/Sanat Calismasi
Savunma Sinavi Talep Formu’nun anabilim
dali baskanligina ulagmasini izleyen en
ge¢ 3 is guni igerisinde Enstiti Yonetim
Kurulu giindemine alinmak lzere enstitl

mudurligine goénderir.

Enstiti Yonetim Kurulu, tez danismaninin
Onerisi ve anabilim dali bagkanliginin onayi
ile belirlenen tez savunma sinavi jlrisini ve
tarihini ilgili mevzuata istinaden degerlendirir.

Tez Danigmani

Ogrenci

Tez Ofisi

Tez Danigmani

Anabilim Dal Baskani

Enstitii Yonetim Kurulu

Enstitii Sekreterligi

Tez Danigmani, 6grenciye calismasini “Sinav
Oncesi Turnitin Benzerlik Raporu Alma”
islemi icin “Tez Ofisi’ne gdndermesi gerektigini
de eposta yoluyla yazil olarak bildirir/hatirlatir.

Tez danigmaninin ve varsa yardimci danismanin
epostanin bilgi kismina eklenmesi zorunludur.
Bkz. ENS. IA.003 “Sinav Oncesi Turnitin
Benzerlik Raporu Aima” is akisi.

Benzerlik rapor, 0&grenciye eposta yoluyla
bildirilir. Goénderilen benzerlik raporu bildirim
mailinin bilgi kismina tez danigsmani, varsa
yardimci danisman ve enstitl sekreteri
eklenmelidir.

“ENS.FR.009. Tez/Sanat Calismasi Savunma
Sinavi Talep Formu” tez danismani tarafindan
doldurulup imzalanarak anabilim dali bagkanina
gonderilir.

iigili anabilim dalinda “ENS.FR.08. Tez/Sanat
Calismasi llerleme Raporu” uygulamasi var ise
(anabilim dali tercihine/kararina  baglidir),
6grencinin  sunmus oldugu en guincel tarihli
Tez/Sanat Calismasi ilerleme Raporu’nun da
anabilim dal bagkanina gonderilen eposta
mesajina eklenmesi gerekmektedir.

Anabilim Dali Baskani, kendi hazirladigi
“ENS.FR.011. Tez/Sanat Calismasi JUrisi Atama
Formu’nu, tez danismani tarafindan hazirlanan
“ENS.FR.009. Tez/Sanat Calismasi Savunma
Sinavi Talep Formu” ve (ilgili ise) égrencinin
“ENS.FR.08. Tez/Sanat Calismasi ilerleme
Raporu’nu enstitii sekreterine génderir.

Ogrenci, Anabilim Dali Bagkanliginin “Tez/Sanat
Calismasi Jirisi Atama Formu’nun imza
tarihinden en erken 20 giin sonra tez savunma
sinavina alinabilir.

Enstiti Yonetim Kurulu tarafindan alinan karar,
enstiti  sekreteri tarafindan  anabilim dali
baskanina, tez danismanina, yardimci danigsmana
ve Ogrenciye yazili olarak (eposta yoluyla da
olabilir) bildirilir.
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Enstitl Yonetim Kurulu tarafindan kabul edilen
tez savunma sinavinin  resmi juri Uyesi
gorevlendirmesi bildirimi, kurul kararini izleyen
en ge¢ 5 is glinii icerisinde yapilir; sinav hibrit
veya cgevrimigi planlanmigsa uzaktan Ogretim
sistemi Uzerinde oturum olusturulmasi igin
gerekli bildirimler yapilir.

Tez Danismani tarafindan, tez savunma
sinavinin ilan edilen yer, tarih ve saatte
belirlenen sure igerisinde tamamlanmasi
sonrasinda sinav sonug tutanag, juri tyelerinin
bireysel degerlendirme raporlari ve (sinav
esnasinda baslik degisikligi karar verilmisse) tez
bashd degisikligi talep formu, tez savunma
sinavini izleyen en ge¢ 1 is glinii igerisinde
anabilim dali bagkanhgina goénderilir.

Anabilim Dali Baskan! tarafindan, sinav sonug
tutanag, juri Uyelerinin bireysel degerlendirme
raporlari ve (sinav esnasinda baslik degisikligi
karari verilmigse) tez basligi degisikligi talep formu, tez
savunma sinavini izleyen en geg¢ 3 is giini
icerisinde enstitiiye gonderilir.

Tez Damigmani/Jiiri Uyeleri

Anabilim Dal Baskani

1. Tez savunma sinavi jirisinin asil ve yedek
Uyelerine resmi gérevlendirme yazisi, ilgili tezin
Tez Ofisinden uygunluk onayi almis ve benzerlik
raporunu iceren  kopyasi, “ENS.FR.012.
Tez/Sanat Calismasi Savunma Sinavi Sonug
Tutanag” ve “ENS.FR.013. Jiri Uyesi Tez
inceleme ve Degerlendirme Formu”  enstitli
sekreterligi tarafindan yazili olarak ve eposta
yoluyla bildirilir

2. Hibrit veya cevrimigi yapilmasi planlanan
sinavlar igin 6grenciye, tez danigmanina ve diger
juri tyelerine (asil ve yedek) tanimlanacak sekilde
LMS Uzerinden oturum agilmasi igin gerekli bilgi
ve belgeler enstitl sekreterligi tarafindan yazih
olarak Agik ve Uzaktan Ogretim Birimi’ne (eposta
yoluyla da olabilir) bildirilir

1. Tez savunma sinavinin hemen sonrasinda
O6grencinin  sinav  oturumuna  erisimi, jlri
degerlendirmesinin mahremiyeti nedeniyle
Uzaktan Ogretim Birimi tarafindan kaldirilir.

2. Tez savunma sinavi jurisinin bagkani, “cikar
catismasi” ilkesi nedeniyle 6grencinin tez
danigsmani olamaz.

3. Juri uyeleri oy birligi veya oy cokludu ile
dgrencinin galismasi hakkinda “basanl”, “ek
sure” (yuksek lisans tezleri icin en fazla 3 aya
kadar; doktora tezleri icin en fazla 6 aya kadar)
veya “basarisiz” karari verir.

4. Doldurulmus ve tim imzalar tamamlanmis
“ENS.FR.012. Tez/Sanat Calismasi Savunma
Sinavi Sonug Tutanag@!” ve diger jiiri tiyelerinin
tez danigsmanina gonderecekleri
“ENS.FR.013. Jiri Uyesi Tez inceleme ve
Degerlendirme Formu” belgeleri ve (ilgili ise)
“ENS.FR.07 Tez/Sanat Calismasi Bashg
Degisikligi Talep Formu”, tez damigmani
tarafindan yazi olarak (eposta yoluyla da
olabilir) anabilim dali bagkanhgina gonderilir.

Anabilim dali bagkan tarafindan teknik kontroll
yapiimis “ENS.FR.012. Tez/Sanat Calismasi
Savunma  Sinavi  Sonug  Tutanag’” ve
“ENS.FR.013. Jiri Uyesi Tez Inceleme ve
Degerlendirme Formu” belgeleri ve (ilgili ise)
“‘ENS.FR.07 Tez/Sanat Calismasi  Bashg
Degisikligi Talep Formu”, anabilim dali bagkani
tarafindan yazili olarak (eposta yoluyla da
olabilir) enstitii sekreterine gonderilir




