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islem

Sorumlu Birim/Kisi

Dokuman/Agiklama

Ogrenci, savunma  sinavini basariyla
tamamlamasinin ardindan Tez/Dénem Projesi
bicimsel kontroliiniin yapilmasi igin talep edilen
islem tarind belirterek
tezofisi@kapadokya.edu.tr mail adresine iletir.

Sorumlu “Tez Ofisi” personeli, 3 ig glini
icerisinde Tez/Dénem Projesi’'nin  bigimsel
kontroliini  yapar, gerek olmasi halinde
yaplilacak iyilestirmeleri 6grenciye mail yoluyla
iletir.

Ogrenci, tez ofisi tarafinda belirtilen
dlzeltmeleri yaptiktan sonra kontrol igin
tez/dénem projesinin dizenlenmis halini tekrar
tez ofisine mail yoluyla iletir.

“Tez Ofisi” personeli kontrol sonrasinda basima
hazir olan Tez/Dénem Projesinin son halini
ogrenciye mail yoluyla iletir.

!

Ogrenci, “Basim Onayl” maili almasinin
ardindan “Tez Yazim Yoénergesinde” belirtilen
talimatlara gére Tez/Donem Projesi galismasini
bastinr. Ogrenci basilmis olan Tez/Dénem
Projesini talep edilen evraklarla birlikte
eksiksiz olarak enstiti sekreterligine elden
teslim eder.

Enstiti sekreterligi 6grencinin teslim etmesi
gereken Tez/Donem Projesi, evrak ve
imzalarinin kontrolinu yapar. Teslim edilecek
olan evrak ve imzalarda eksik olmamasi
halinde  6grenci tarafindan  “Tez/Sanat
Calismasi/Dénem Projesi Teslim Tutanagi”
doldurulur ve enstiti sekreterligi personeli
tarafindan imzalanarak Tez/Dénem projesi
teslim is akisi tamamlanmis olur.

Ogrenci

Tez Ofisi

Ogrenci

Enstitii Sekreterligi

1. Ogrenci, danigsmani ve (tezli programlar igin)
juri  Uyeleri tarafindan  onaylanmis olan
Tez/Dénem Projesini, eger varsa talep edilen
duzeltmelerle birlikte, bicimsel halini “Tez Yazim
Yonergesine” uygun olarak diizenledikten sonra
tezofisi@kapadokya.edu.tr mail adresine
gonderir.

*Tez Danismani__ve savunma sinavi juri
Uyelerinin talep ettigi dizeltmelerin yapilmasi
ddrencinin sorumlulugundadir.

2.0grenci Savunma sinavini basariyla
gegmesinin  ardindan 1 ay igerisinde
Tez/Donem Projesinin  basili  halini  enstiti
sekreterligine teslim etmek zorundadir. Ogrenci
1 ay igerisinde teslim edemeyecegine dair
mazeret bildirmedidi durumda ise kurumlailigigi
kesilir.

1. Sorumlu “Tez Ofisi” personeli Tez/Dénem
Projesinin  bicimsel kontrolini saglar ve
o6grenciye ayni mail adresi Uzerinden donus
yapar. Gerekli olmasi durumunda birden fazla
bicimsel iyilestirme talep edebilir.

2. Tez/Dénem Projesinin bigimsel kontrolinin
saglanmasinin  ardindan &grenciye gerekli
talimatlar ile “Basim Onayr” maili iletilir.
Ogrenciye iletilen bu mailde anabilim dall
baskani, tez danismani, yardimci danigsman ve
enstitl sekreterligi mailin bilgi kismina eklenir.

1. Ogrenci, Tez/Dénem Projesi “KABUL VE
ONAY?” sayfasi igerisinde bulunan danigman ve
(tezli programlar igin) savunma jiiri tiyelerinin
imzalarini tamamlayarak eksiksiz sekilde teslim
etmelidir.

2. Tez basimlarinda 3 kopya, 2 CD (tezin imzalari
tamamlanmis haliyle pdf ve Word formatinda) ve
“TEZ VERI GIRI$ FORMU” Dénem projesi
basimlarinda 2 kopya ve 2 adet CD (doénem
projesinin  pdf ve Word haliyle) enstitl
sekreterligine teslim edilmeden once
hazirlanmalidir.

1. Enstitu sekreterligi dénem projesi “KABUL VE
ONAY?” sayfasinda bulunan danisman imzasini,
CD kopyalarinin igerigini, tez teslimleri icin CD
icerigi, “TEZ VERI GIRIS FORMU” ve “KABUL
VE ONAY” sayfasinda bulunan
danisman/savunma jurisi imzalarinin eksiksiz
oldugu kontrol edilir.

2. Teslim edilen evraklarda eksik bulunmamasi
halinde ‘Tez/Sanat Calismasi/Dénem Projesi
Teslim Tutanagl” imzalanarak  dosyalar
kaydedilir.
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