
 

KAYIT DONDURMA İŞ AKIŞI 

Doküman No ENS.İA.016 

Yayın Tarihi Şubat 2025 

Revizyon No Orj. 

Revizyon Tarihi - 

Sayfa No 1 / 1 

 
 

İşlem Sorumlu Birim/Kişi Doküman/Açıklama 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

 
Öğrenci 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Enstitü Sekreterliği 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

Enstitü Yönetim Kurulu 
 
 
 
 
 
 

 
 

Öğrenci, akademik takvimde ilan edilen tarih 
aralığında lisansüstü kayıt dondurma online 
formunu “Bilgi Yönetim Sistemi” üzerinden iletir. 
Öğrenci ilan edilen tarihler haricinde geçerli bir 
sağlık belgesiyle talepte bulunması 
gerekmektedir. 
Kayıt dondurma yapılan yarıyıllar azami öğrenim 
süresinden düşülmez.   
Öğrencilerin kaydı belirlenen öğrenim ücretinin 
yarısını (%50’si) ödemek şartıyla ve mazeretini 
belgeleyerek, enstitü yönetim kurulu kararı ile 
dondurulabilir.  
Kaydı dondurulan öğrenci eğitim-öğretim 
faaliyetlerine katılamaz ve sınavlara giremez. 
 
 
 
 
 
Enstitü Sekreterliği, öğrencinin talebini inceler, 
formda hata bulunmaması durumunda ilgili talep 
ve belgeleriyle birlikte yapılması planlanan bir 
sonraki Enstitü Yönetim Kurulu toplantısında 
sunulur. 
 
 
 
 
 
 
Enstitü Yönetim Kurulu, öğrencinin talebi 
doğrultusunda mazeretini ve gerekliyse sağlık 
belgesini değerlendirir.  
Öğrencinin talebiyle birlikte sunduğu sağlık 
belgesinin kurul tarafından yetersiz bulunması 
durumunda öğrenciye bilgilendirme yapılır, 
geçerli bir sağlık belgesi iletmesi talep edilir. 
Enstitü Yönetim Kurulunun ilgili talebi 
onaylaması durumunda öğrencinin kayıt 
dondurmayı talep etmiş olduğu dönemdeki 
eğitim-öğretim faaliyetlerine katılamaz ve 
sınavlara giremez.  
Kayıt dondurulan dönem öğrencinin azami 
öğrenim süresinden düşülmez. 
 
 

 
Lisansüstü Eğitim, Öğretim ve Araştırma Enstitüsü Eğitim-Öğretim Yönergesi 
MADDE 37  
 
(1) Öğrencilerin kaydı Mütevelli Heyet tarafından belirlenen öğrenim ücretini ödemek şartıyla ve 
mazeretini belgeleyerek, enstitü yönetim kurulu kararı ile bir defada en az bir yarıyıl, en çok iki yarıyıl 
dondurulabilir. Kaydı dondurulan öğrenci eğitim-öğretim faaliyetlerine katılamaz ve sınavlara giremez.   
 
(2) Tezli yüksek lisans öğrencileri program süresince en fazla iki yarıyıl, tezsiz yüksek lisans 
öğrencileri ise program süresince en fazla bir yarıyıl kayıt dondurabilir. Kayıt dondurma başvurusu 
enstitü sekreterliğine yapılır. Başvurunun hangi tarihlerde yapılacağı Üniversite tarafından ilan edilir. 
İlan edilen tarihler dışında, zaruri durumlarda, öğrenciler geçerli bir sağlık belgesiyle kayıt dondurma 
başvurusunda bulunabilirler. Kayıt dondurma yapılan yarıyıllar azami öğrenim süresinden düşülmez. 
 
(3) Kayıt donduran öğrenci, kaydının dondurulduğu sürenin bitimini izleyen ilk kayıt döneminde kaydını 
yenileyerek öğrenimine devam edebilir. 

Enstitü Sekreterliği, öğrenci tarafından iletilen 
talebi inceler göze çarpan bir hata bulunması 
halinde öğrenciye durum hakkında bilgi verilir 
ve ilgili düzeltmeler yapılır. Hata bulunmaması 
halinde enstitü yönetim kuruluna sunulmak 
üzere evrak kaydedilir. 

Öğrenci, Akademik takvimde ilan edilen tarihler 
içerisinde kayıt dondurma talep formunu enstitü 
sekreterliğine iletir.  İlan edilen tarihler dışında, 
zaruri durumlarda, öğrenciler geçerli bir sağlık 
belgesiyle kayıt dondurma başvurusunda 
bulunabilirler.  

Enstitü Yönetim Kurulu, öğrencinin talebini 
ilettiği ilgili belgeleriyle birlikte değerlendirir. 
Öğrencinin talebinde bir sakınca bulunmaması 
durumunda kurul kararı ile onay verilir. 

https://lisansustu.kapadokya.edu.tr/akademik-takvim
https://bys.kapadokya.edu.tr/enVision/Login.aspx?value=
https://bys.kapadokya.edu.tr/enVision/Login.aspx?value=

